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ORIENTAGOES IMPORTANTES PARA MARCAR QUALIFICAGOES E DEFESAS

1. SOLICITAGAO

1.1. E de extrema importancia que o aluno leia atentamente todas as informacgdes disponiveis
neste documento.

1.2. O formulario de solicitagcdo de defesa deve ser preenchido e assinado pelo aluno e pelo
orientador.

1.3. O documento devera ser encaminhado para o e-mail: ppgcont@unb.br

1.4. O prazo para solicitar a defesa é de no minimo 15 dias de antecedéncia.

1.5. E obrigatério o envio da cépia do trabalho em PDF no momento da solicitagdo, contendo as
seguintes informacodes: Titulo, resumo e palavras-chave em portugués e inglés, numero de
paginas.

1.6. Para defesas de trabalho final de mestrado e doutorado, é obrigatério também o envio:
- Breve relato da importancia social do trabalho;

- Declaracao de regras de conduta preenchida e assinada - modelo em anexo ao final do
documento (Link: Regras de conduta)

- Artigo relacionado a dissertacdo no minimo submetido a um periddico qualificado
(MESTRADO);

- Artigos publicados e/ou aceitos em autoria compartilhada com o orientador em um
periédico qualificado (DOUTORADO).

2. BANCA DE DEFESA

2.1. Apds a aprovacao da banca pela CPG, orientador e aluno receberdo o comunicado por e-
mail.

2.2. Para registrar a qualificagao ou defesa no SIGAA e abrir o processo no SEl, é necessario o
envio do dia, horério e local (caso seja virtual — enviar o link de acesso). ATENCAO: Essas
informacdes devem ser enviadas com antecedéncia - minimo 5 dias, para que o cadastro seja
realizado previamente, pois, o sistema n&o permite o registro com data passada.

2.3. Ao finalizar a qualificacdo ou defesa, o orientador devera enviar um e-mail para o endereco:
ppgcont@unb.br comunicando o resultado, se houve necessidade de participacédo do suplente,
alteracao de titulo, tipo de aprovacao (sem ou com revisdo de forma) e/ou qualquer informacgao
relevante que deva constar em ata.


http://ppgcont.unb.br/images/RESOLUCAO_2_normas_regras_de_conduta_assinado.pdf
mailto:ppgcont@unb.br

2.4. A ata ou o formulario de qualificacéo, inicialmente sera liberada no SEl para assinatura do
orientador, e em seguida é liberada para o discente e os outros membros.

Obs.: Caso o usudrio externo nao tenha cadastro no SEl da UnB, é necessario realizar pelo link:
Cadastro de usuario externo

Por favor, encaminhar o link com as orientagcdes para os membros externos.

Orientacdes sobre SEI: Acesse a pagina e realize o cadastro como usuario externo;

A secretaria iré liberar o documento para assinatura (Sé é possivel liberar o documento apds a
realizagao do cadastro mencionado acima). O usuario recebera um e-mail automatico do
sistema SEl informando que o documento foi liberado.

3. PROCEDIMENTOS PARA HOMOLOGAGAO DE DEFESA E EMISSAO DE DIPLOMA (APOS
DEFESA - ATENCAO!!).

3.1. E obrigacéo do discente acompanhar todos os passos da homologacao até a emissdo do
diploma.

3.2. O diploma apenas sera emitido apés o cumprimento de todos os passos no SIGAA e a
assinatura dos documentos no SEl, que serdao previamente enviados.

3.3. Leia com atencédo as orientagdes descritas a partir da pagina 36 deste manual: Manual do
discente


https://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://portalsig.unb.br/wp-content/uploads/2025/02/versao_preliminar_-_Portal_do_Discente_Aba_Ensino.pdf
https://portalsig.unb.br/wp-content/uploads/2025/02/versao_preliminar_-_Portal_do_Discente_Aba_Ensino.pdf
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SOLICITAGAO DE DEFESA - POS-GRADUAGAO
E obrigatério o envio da cépia do trabalho (PDF) contendo as informagées descritas no item 1.

De (orientador): Prof. Dr.
Para: Comissao de Pds-Graduacao em Ciéncias Contabeis

Ref.: INDICA COMISSAO DE:

Solicitar com no minimo 15 dias de antecedéncia
() Exame de Projeto de Dissertagcdo de Mestrado
() Qualificagao de Projeto de Tese de Doutorado
() Defesa de Mestrado

() Defesade Doutorado

Aluno(a):

Matricula:

Area de concentragéo:

Linha de pesquisa:

Titulo do trabalho em portugués:

Titulo do trabalho em inglés:

Data, horario e local (se tiver):

Composicao da banca
Mestrado: orientador (sem direito a julgamento), dois membros titulares (pelo menos um externo ao
Programa) e um suplente.
Doutorado: orientador (sem direito a julgamento), trés membros titulares (necessariamente, um
vinculado ao Programa e pelo menos um externo a UnB) e um suplente.

Nome do Professor(a) Doutor(a) Matricula Universidade/ Instituto | Membro
(Interno) ou CPF ou Faculdade/E-mail
(externo)

Este formulario deve ser assinado pelo orientador ou ciéncia deve ser enviada por e-mail.




MODELO

DECLARAGAO DE REGRAS DE CONDUTA

Eu XXX, ALUNO DO PPGCONT/UnB, declaro que: O contetdo deste documento é original e constitui um
reflexo do meu trabalho pessoal. Declaro que, no caso de qualquer notificacdo de plagio, autoplagio,
cOpia ou erro na fonte original, sou o responsavel direto juridico, econbmico e administrativo sem afetar o
Orientador do trabalho, a Universidade e quaisquer instituicées que colaboraram no referido trabalho,
assumindo as consequéncias derivadas de tais praticas. Quanto aos chatbots, quando e se utilizados: a) o
seu uso ndo abrange a criagcdo de conteudo central da pesquisa na qual possa eventualmente ser
atribuida coautoria; b) foi devidamente evidenciada a forma quanto ao seu uso de modo a deixar claro que
se trata de uma ferramenta de apoio; c) ndo foram utilizados para geragcéo ou modificacdo de imagens.

Assinatura:



